Ma podlagi 31. a-tlena Zakona o osnovni Soli delotam

HISNI RED V OSNOVNI 50LI NAKLO

PRISTOINOST

1. é&en
5 tem pravilnikom se dolofajo organizacija izvajanja vzgojno-izobraZevalnih programov v Osnovni Soli Naklo, Glavna cesta 47,
4202 Naklo (v nadaljevanju 3ola), Solski prostor, nadzor v Solskih prostorih v Easu pouka in druglh defavnostl, red v garderobah,
defurstvo, varovanje in nadzor vstopanja v $olo, nadin informiranja, poslovni €as In uradne ure ter ostala pravila, ki so
pomembna za delo v Sali.

V sklop 3olskega prostora Osnovne Zole Naklo sodijo prostori v Solskih In vrtfevski zgradbi, ograjen prostor okoli fole, njenih
podruinic ter vrtca in zunanje povriine ob zgradbah, ki jih 3ola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen prihod v olo.

Ta pravila veljajo za vsa podroéja, kjer se vagojno-izobrafevalno in drugo delo organizira ali vodi pod naslovem Osnovne Sole
Maklo.

SPLOSNA NACELA

2. clen
Utenci, delavei Sole in ohiskovald so dolini upoitevati hisni red. NespoStovanje hidnega reda pomeni krienje in adgovorni
delavei lahko zaradi nespostovanja lzvedejo ukrepe in sankcije, ki bodo zagotovili vepostavitev normalne situacije.

3. den
Utenci, delavci ole in obéasni gostje morajo vedno ravnati tako, da Je zagotovljena varnost oseb in imetja, tako v foli kot tudi
na zunanjih solskih povriinah.

POSLOVNI €AS IN URADNE URE

4. dlen
V solo oziroma na igridte vodi vel vhodow:

o Vstop skozi glavni vhod (s ceste) je moZen le za zunanje obiskovalce in je zaklenjen. Za vstop morajo obiskovalci
pozvoniti prek domefona.

s Vrtljiva vrata na igri$tu so odprta od 5.50 do 22.10, enokrilna so odprta od 5.50 do 8.30, razen v primeru deija, ko so
odprta do 16.20.

Vhod z igridga {atrij), ki je glavnl vhod v 3olo, je odprt od 5.50 do 16.20.

Vhod v prizidek {zobna ambulanta) Je odprt od 15.00 do 22.10.

Pomicna vrata so odprta od 6.00 do 16.20, namenjena so dostavi, pescem in kolesarjem.
Vstop pri kuhinji je dovoljen le zaposlenim.

& & B8

Poslovni Cas;

Centralna Sola; od 5.50 do 16.20

PodruZnitna Sola Duplje: od £5.20 do 15.45
Podruinitna 3ola Podbrezje: od 6.30 do 15.45
Organizacijska enota vrtec: od 6.00 do 16.15

Uradne ure;

Tajnistvo: od 8.00 do 10.00 in od 12.00 do 14.00

Vodstvo Sole; od 7.30 do 9.00in od 13.00 do 14.00

Kn]ifnica: od 5.00 do'11.15in od 11.45 do 13.00

Rafunovodstvo: od 7.30 do 11.00 in od 12.00 do 14.00

Knjigovodstvo: od 7.30 do 11.00 in od 12.00 do 14.00, ob sredah od 10.55 do 13.00 {izdaja kuponov za kosila),

ORGANIZACIIA
5. &len (Solski koledar)
Vzgojno-izobraZevalno delo v Soli poteka po Solskem koledar]ju. Solski koledar je sestavni del letnega delovnega nadrta in se

posebej objavi v Solski publikacjl na spletni strani 3ole.

Zolska leto se praviloma zadne 1. septembra in konda 31. avgusta naslednjega leta.




Solski koledar za posamezno leto se izdela na osnovi Pravilnika o Solskem koledarju, ki ga dologi Ministrstvo za izobrafevanje,
znanost, kultura in port Republike Slovenije.

B. Elen (urnik)
Vzgojno-izobratevalno delo poteka skladno z urnikom in koledarjem, Urnik nademeiéanja je objavijen na oglasnih deskah
zhornice, elektronski tabll in na Solski spletni strani, da se lahko 2 n)im seznanijo vsi uporabniki.

lzvajalei interesnih dejavnosti in posameznih dni dejavnosti predloZijo svoj urnik delovanja upravi Sole en teden pred zatetkom
izvajanja. Vsako spremembo so dalzni najaviti/sporetiti najmanyj tri dni prej.

7. élen {prostor vzgojno-izobraievalnega dela)
\zgojno-izohraievalng dele poteka v udiinicah in prostorih, ki jih predvidl vodstvo Sole za izvajanie vegojno-izebraievalnega
programa, Obasno poteka vzgojno-izobraZevalno delo tudi v oblikl ekskurzij, potovanj, srecanj, tabarjenj ali letovanj, v oblikl
sole v naravi ter s sodelovanjem na raznih sreCanjih, prireditvah in tekmovanjih.

8. flen (utilnice)
Za ufence od 1. do 5. razreda se uporablja razredni nafin dela v matiénih ugilnicah, po potrebi pa tudi v drugih udilnicah
(ratunalnica, gospodinjstva, angles€ina, uilnica na prostem ..).

Utenel od 6. do 9. razreda za razlitne predmete in programe uporabljajo razliéne ugilnice — kabinetni natin dela.
Utilnica, ki jo uporablja njihov razrednik za pouk oz. Je razredniku odrejena, je mati¢na uéilnica posameznega oddelka.

9. élen {razpored utilnic)
Vsi prostori v 3oli, v katerih poteka vzgojno-izobraievalno delo, so oznaceni z imenom In priimkom osebe, ki izvaja program.

V Zoli in na spletni strani je objavijen razpored utilnic, izvajalcev programa, urnik za vsak razred, govoriine ure utiteljev,
razpored nadome3danj ter druge informacije. V primeru spremembe urnika ali drugih dejavnosti v Soli se objavi tudi zamenjava
utilnic.

10. dlen (trajanje uéne ure)
Utna ura vigojno-izobratevalnega dela traja praviloma 45 minut, e 2 letnim delovnim nadriom ali programom dela 2a
posamezno aktivnost ni drugade dogovorjeno,

Spremembo doliine trajanja ufne ure za obdobje, daljfe od meseca dni, obravnava ravnatelj.

11. élen (zatetek in konec uéne ure)
{*as trajanja uéne ure (zatetek in konec) se v zgradbi Sole lahko oznanja z zvognim signalom. Ce zvaini signal ne deluje oziroma
je izklopljen ali ga i, &as trajanja une ure odreja zaposleni, ki fzvaja program.

(a5 trajanja uénih ur, njihov zafetek in konec se objavi na zaletku folskega leta, trajno je objavijen na Solski spletni stranl.
PRIHAJANIE UCENCEV IN 1ZVAJALCEV V 50L0

12. élen (sploino)
Utenei In izvajalci vzgojno-izobraievalnih programov prihajajo v $olo 10 minut pred zaCetkom pouka oz. dejavnosti. Uenci
vstopajo v Zolo in odhajajo iz nje mirno, brez prerivanja in dajejo prednost mlajsim.

\ %olo prihajajo prostoru in svoji starosti primerno obledeni (brez vulgarnih napisov na majicah, ne izzivalno, brez kape oz
kapuce med poukom itd.) ter ustrezno obuti.

13, tlen {pozdravljanje)
Utenci pozdravijajo vse delavee Zole. Uditelje in ostale delavee Sole naslavijajo in nagovarjaje s primernim in spoitljivim
nazivam, ki je dogovor med uéencl in ufiteljem oz. delaveem 2ole. Od prvega razreda naprej ufenci utitelje, strokowne delavce
in druge zaposlene v 3oli vikajo.

14. ¢len (pot v Solo)
Utenci smejo prihajati v 3olo in adhajati iz nje le po Solski poti, o femer razredniki ufence seznanijo prvi dan pouka, njihove
starse pa na prvem roditeljskem sestanku. Vsi mlajsi ufenci nosijo opozorilne rute, v mraku ucenci izobesijo “kresnitke”.
Ugenci so pri prihodu v 3olo posebej pozorni:
» nanevarnost pri pretkanju ceste na prehodih in zunaj njih,

e na nevarnosti pri samostojnem vkljuéevanju v promet kot pesci in kolesarj,

® nadruge prometne znake, ki urejajo promet in hojo peicey,



® navse, kar se dogaja na cesti in parkiriz&ih.

Na poti v $olo in domov ufenci uporabijo najvarnejio pot in prehode Cez cesto, ne pretkajo ceste brez potrebe, nenadno in
nenadzorovano.

15. ¢len (Eakanje na pouk)
Vozati in tisti ufenci, ki éakajo na naslednjo uro ali zaetek pouka, umirjeno poéakajo v jedilnici Sole oz. v jutranjem varstvy, de
sp prijavijeni.

16. élen (jutranje varstvo, podaljfano bivanje)
V jutranje varstvo prihajajo uenci prve triade individualno, glede na potrebe in v skladu s pogoji, ki jih ponudi 3ola.

Uéend, ki so viljufeni v oddelke podaljfanega bivanja (od 1. do 5. razreda), gredo v utlinlce podaljanega bivanja takej po
konanem pouku. Starsi, ki pridejo po svojega otroka v oddelek podalj$anega bivanja, lahko vstopajo v udilnico le v dogovoru 2
utiteljem.
17. £len (prihod v $olo s kolesomy)
Kdor prihaja v $olo 5 kolesam, mora imeti opravijen kolesarski izpit ter brezhlbno opremljeno kolo, sicer be to kelo ob nadzoru
adstranjeno. Mlajsi od 14 let morajo imeti na glavi celado. Kolesa utenci spravijo v kolesarnicah in jih zaklenejo.
ODSOTNOST 1ZVAJALCEV IN UCENCEV
18. &len {odsotnost izvajalcev)
Izvajalci programov svojo odsotnost sprotno javijajo in opravifulejo v tajnistvu Sole oz. pri pomotnici ravnatelja, ki uredi
nadomeicanja. Ob nenadnih in nenapovedanih odsotnostih vodstve fole organizira ustrezno nadomeianje.
Delavec, ki mu na delo ni uspelo priti pravodasna, se ob prihodu javi v tajnitvu 3ole, na podruZni€nih Zolah pa vodiji Sole.

Odsotnost izvajalcev programov ter njihovo nadomeiéan]e se sprotno objavlja na elektronski deski In spletni strani Sole.

e izvajalca vzgojno-izobraievalnega programa 10 minut po zvotnem signalu oz. po najavljenem zaletku vzgojno-
izobrazevalnega dela ni, reditelj oddelka o tem obvesti pomoénico ravnatelja ali tajnidtvo oz. vodjo Zole.

19. ¢len (zamuda ufenca)
Utenec, ki zamudi, potrka na vrata ucilnice, pristopi k ufitelju, se opraviéi zaradi zamude in svojo zamudo pojasni.

Utitelj zamudo opraviél ali pa ugotovi, da je ta neopravifena, kar vpise tudi v e-dnevnik dela oddelka.
Utenec pri odhodu na svoj prostor ne sme 3e dodatno venemirjati so3olcev,
20. élen (delna odsotnost ufenca)
Morebitno odsotnost uéenca od posamezne uéne ure ali dejavnosti dovoli uéitel], ki izvaja vzgojno-izobrazevalni program ali

razrednik.

Morebitno odsotnast od posamezne ucne ure all dejavnosti zaradi udeleibe pri drugi aktivnosti uéenecin izvajalec te aktivnosti
predhodno najavita u€itelju, pri katerem bo ufenec odsoten.

21. flen (celodnevna odsotnost)
Ddsotnost ufenca so stardi ali skrbniki dolini najkasneje v 5 dneh po prvem dnevu izostanka v Solo pojasniti razredniku osebno,

s pisnim opravitilom, po e-poiti ali po telefonu,

e uéenec izostane vet kot 5 dni, starsi pa razredniku niso sporocili vzroka izostanka, razrednik o izostanku obvesti starie in jih
pozove, da sporotijo verok izostanka.

Utenec lahko izostane ad pouka, ne da bi star3i sporodill vzrok izostanka, ¢e njegov izostanek vnaprej napovejo, vendar ne vel
kot 5 dni v Solskem letu,

Ravnatelj lahko na Zeljo starfev iz opravicljivih razlogov doveli ugencu daljsi izostanek od pouka.

POTEK UENE URE IN VODENJE DOKUMENTACHE

22, €len [Eakanje na izvajalca)
Uenci morajo disciplinirano pofakati na izvajalca vzgojno-lzobraZevalnega programa pred predvidenim prostorom.



23. ¢len odpiranje prostorov)
UZilnice utencem odpirajo izvajalel vzgo]no-izobraievalnega programa pred zatetkom ure vzgojno-izobrafevalnega dela.

24. ¢len (potek ugne ure)
Ure vigojno-izobrazevalnega dela se zanejo z vstajanjem ugencev, umirjanjem In pozdravom. lzvajalec izpolni in uredi
dokumentacijo o delu v oddelku. Dnevnik 3olskega dela ob pomoti ratunalnitkega programa vodi ugitelj, ki izvaja program.

Med poukom sedijo ufencl na svojem prostoru, posluiajo razlago in aktivho sodelujejo pri razliénih uénih oblikah; po
konanem delu pospravijo za seboj in mirno odidejo iz razreda, ko jim to dovoli uitel].

Za drugacne oblike pouka (ekskurzije, Sola v naravi, tekmovanja ...) velja glede reda dogovor med uenci in uditeljem oziroma
razrednikom.

GIBANJE UCENCEV PO 30LSKI ZGRADBI IN OKOLICI SOLE

25. £len (garderobe)
Po prihodu v stavbo se ufenc v garderobi prechujejo v Solske copate. Svoja vrhnja oblatila In obutev odlodijo v omarice oz. na
za to dolofeno mesto.

V centralni foli ima vsak utenec kljué omarice. V slednji shranjuje oblatila in obutev sam ali s soSolcem. Ce uéenec kijut izgubi,
5l ga sposodi pri sofoleu, s katerim si deli omarico, starsi pa so dolznl na svoje strodke izdelati nov kljuc.

Uéendi so dolini skrbetl za urejenost garderob (omaric). V njih nl doveljeno shranjevati hrane in 3olskih potrebidin, prav tako
ne vrednejiih predmetov ali denarja.

26. £len (telovadnica)
V telovadnico je dovoljen vstop le v isti Sportni obutvi in portni opremi. e se telovadnica ne uporablja za dportne aktivnosti
{ampak npr. prireditve), morajo biti u¢encl v njej obutl v copate, tako kot v ostalih prostorih Sole.

Utenci lahko telovadijo in uporabljajo sportne rekvizite le pod nadzorom uéitelja. Ucenci pri tem upoStevajo njegova navodila.
Uporabniki telovadnice morajo za seboj pospravitl Zportne rekvizite na za to dolofeno mesto. Enako velja za morebitne druge
stvari, ki sa jih prinesli v garderobo {plastenke s pljato).

\ prostor s portnimi rekyiziti lahko vstopajo ufendi le v spremstvu uéitelja. Prav tako lahko v kabinet Sportne vzgoje vstopajo
le z dovoljenjem az. v spremstyvu uditelja.

PREPOVEDI

27. tlen
V 2oli je prepovedano:

s prosto gibanje obiskovalcev, razen e so dogoverjenl z enim od zaposlenih delaveev Sole all imajo v Zoli dolofen
opravek;

e ufivanje hrane v telovadnici, ratunalnici in knjiznlci;

e kajenje, uivanje alkoholnih in energijskih pija¢ in mamil ter drugih prepovedanih substanc oziroma psihoaktivnih
sredstey;

e posedovanje cigaret, altkohola in mamil ter drugih prepovedanih substanc;

o prinatanje in uporaba pirotehnitnih sredstev in drugih sredstev, ki lahko ogroZajo zdravie in Zivijenje;

= prodajanje knjig in drugih predmetov ufencem 3ole;

s ysako psihicno in fiziéno nasilje nad udenci in delavc Sole;

e pamerno unicevanje Solske lastnine.

Utencem je prepovedano de:

® daljie in nepotrebno zadrievanje v garderobah;

e zadrievanje pri defurnem ufencu;

o zadrievanje v Soli po koncu pouka oz. dejavnosti;

» uporaba mabilnih telefonov in drugih naprav, razen &e se mobilni telefon oz. druga podobna naprava uporablja pri
pouku pod nadzorom uditelja kot sredstvo za doseganje uénih ciljev ali v drugih izjemnih okolistinah {npr. klic domov ob
bolezni ali poikodbi);

s predéasno zapuitane folskih prostorov v ¢asu vzgojno-izobrazevalnega procesa (v Zasu poukal;

» tekanje, povzrofanje nepotrebnega hrupa in Zoganje po hodnikih in jedilnici.



SPREMSTVO

28. flen (Stevilo spremljevalcav)
spremijanje In varovanje uencev je ena izmed temeljnih nalog pedagoskega dela In je za dolofenega izvajalca ohvezna.
Osnovni kriterij za spremstvo je Odredba o normativih in standardih v 08,

Pri vsaki vzgojno-izobraZevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj obiajnih prostorov vzgojno-izobrazevalnega dela In pri kateri
obstaja veija verjetnost razliénih poikodb in drugih nevarnosti za uence, se zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev po
normativu.

29, tlen (naloge spremijevalcev)

Pri spremljanju uéencev so lzvajalci dolini:

s bitl navzodi od zagetka do konca dejavnostl,

e skrbeti za varnost ufencev v najiirfem pomenu,

s stalno nadzorovati navzotnost ufencev z veckratnim prestevanjem,

s uypoitevati navodila za spremljanje utencev prl avtobusnih prevozih,

» skrbetl za nemoteno izvajanje dolofenega programa,

e skrbeti za red in discipling,

® nuditi prvo pomot ob nezgodah,

= organizirati prvo pomot,

30. élen (prometna varnost)
Uéitelj, ki spremlja uence na dan dejavnosti oz. v Solo v naravi, je dolfan seznaniti ufence 5 prometno varnostjo.

ZAPUSEANIE UCNEGA PROGRAMA IN S50LE

31. #flen {odhod domov)
Utenci lahko zapustijo uéilnico 3ele potem, ko jim to dovoli izvajalec programa. Med izvajanjem programa zapuicajo prostor le
iziemoma In z dovoljenjem izvajalca.

Svoj prostor naj zapustijo urejen oz. pospravljen.

Takoj po kontanem pouku in ostalih abveznostih in kosilu uéenci odidejo domov. Vozali pofakajo na aviobus v jedilnici ali na
avtobusni postaji.

Zadrievanje v $oli po konfanem vzgojno-izobrafevalnem procesu je dovoljeno samo v primeru organiziranega varstva ali z
dovoljenjem razrednika oziroma ravnatelja.

32. tlen (nedovoljeno odhajanje iz Sole)
Med poukom in edmori uéenci ne smejo brez dovoljenja izvajalca zapus€ati Solskega poslopja In Solskega igriséa oz. prostora,
kjer seizvaja program.

33. glen (opravitljivi izhodi iz Sole)
Ucenci lahko zapustijo Solsko poslopje, igrisfe samo zaradi opravienih razlogov, kot so:
¢ odhod k zdravniku,
e Zportni treningi, glasbeni nastopl,
= uradni opravki,
o naposebno icljo starfev zaradi druZinskih zadev.

Opravitila napidejo stardl, ufend pa jih izrodijo razredniku pred napovedano odsotnostjo.

34, tlen (zdravstvene teiave)
Kadar ima ufenec zdravstvene teiave (slabost, vrodina ..), obvest] razrednika ali nadomestnega razrednika (v primeru njune
odsotnosti pa encga od utiteljev) in skupaj obvestita starfe. Ob njihovem soglasju uenec lahko odide domov.

ZAGOTAVLIANIE VARNOSTI

35. élen (nadini zagotavljanja varnosti)
Sola mora poskrbeti za varnost u€encev. Zato izvajamo naslednje aktivnosti:

» zagotavljamo varnost v 3olskem prostoru (v poslopju $ole in njeni ckolici) v skladu z veljavnimi normativi in standardi,
» varujemo in nadziramo vstopanje v Solo,
« zagotavijame jutranje varstvo,




» zagotavljamo varstvo vozafev (to so ufenci, ki so konfali pouk in cakajo na avtobus) in varstvo
ufencev med prostimi urami [npr. za nivojske skupine) v Solski jedilnici ali knjiZnici,

s zagotavijamo deiurstvo strokovnih delavcey med rekreacijskim odmorom, pred poukom in pa njem,

» zahtevamo primerno opremo za pouk in druge Solske dejavnosti (Sportna oprema, primerna obutev, varnostna oblatila
in pprema),

» prepovedujemo zapuicanje Solskega prostora med poukom (odhajanje v trgovino ...,

s seznanjamo ucence z varnostnimi ukrepi v primeru poZara in drugih nesret ter poznavanje poti evakuacije iz Soiskih
stavh,

» izvajamo razligne dejavnosti z namenom, da varujemo ufence pred nadlegovanjem, trpintenjem, zatiranjem, namernim
ponizevanjem, diskriminacijo in nagovarjanjem k neetiénim dejanjem.

36. ¢len (ravnanje ob poikadbl)
V primeru poikodbe (udarec, ureznina, izvin, zlom ipd.) so vsi delavei 3ole In u€enci doléni nuditi prvo pomot.

Manjée poikodbe se oskrbi v 3oli s sanitetnim materialom iz omarle za prvo pomod.

Ob potkodbah, za katere je potrebna zdravniska pomaé, se obvesti starie, ki otroka odpeljejo k zdravniku.

Ob poskodbah, kjer je potrebna nujna medicinska pomog, se poklice center za obveitanje oz. telefonsko Stevilko 112
DEZURSTVA

37, &len (razpored deturstyva strokovnih delaveev)
Strokovni delavei opravijajo naloge deZurstva skladno z razporedom, ki ga objavi ob zadetku leta pomotnica ravnatelja oz. vodja
%ole na podruznitni $oli. Med glavnim odmorom opravljajo defurstvo na centralni Soli Stirje strokavni delavcl Zole, na P5 Duplje
dva strokovna delaveca, na P5 Podbrezje pa en strokovni delavec.

Dnevno se pred poukom (od 8.00 do 8.20) in po njem (od 13.40 do 14.00) na centralnl 2oll lavaja tudi deiurstvo za
preprefevanje medyrstnitkega nasilja.

38. ¢len {naloge defurnih strokovnih delavcev)
Strokovni delavci:
s skrbijo za red in disciplino uencev ter za njihovo varnost,
s nadzorujejo gibanje ufencev,
» opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo utenci ali drugi delavci 3ole, in opozarjajo na pomanjkijivosti,
s nadzorujejo delo defurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ufence opozarjajo na vzdrievanje istole
v Solskih prostorih in okelici Solskega poslopja,
s nadzorujejo garderobe ufencev In poskrbijo, da so le-te urejene in zaklenjene,
» opozorijo ufenca, ki ne upofteva njihovih navodil oz. krdl dologila hiSnega reda.

39, &len (defurstvo ufencev)
Vodstvo %ole oz. razrednik organizira defurstvo uéencev. Defurni uéendi (v razredu in pri vhodu v Selo) imajo med opravijanjem
defurstva posebna pooblastila In odgovernosti. Vsi uéencl morajo upostevati njihova navodila.

40. €len (defurstvo v razredu)
Vsaka oddel#na skupnost ali razrednik na razrednih urah delofl po 4 reditelje {1 za razred in 3 za malico), ki opravljajo svoje
delo en teden,
Reditelji za malico takoj po drugl uri odidejo v kuhinjo in v razred prinesejo malico. Pomagajo utitelju prl razdeljevanju hrane.
Po koncu malice pospravijo razred In v kuhinjo viejo posodo in ostanke hrane.

Reditel], ki je dolofen za razred:
» skrbi, da je utilnica, kabinet ali prostor, v katerem uéenci delajo, vedno Cist in pospravijen,
o skrbi, da se ufencl pravofasno preselijo iz ene uéilnice v druge,
s skrbi, da se ufenci pravogasno pripravijo na zafetek vzgojno-lzabraievalnega dela,
s ob zafetku uéne ure izvajalca vzgojno-izobraievalnega programa seznani z odsotnostjo ulencey,
» po konéani uri podisti tablo In uredi ugilnico,
» po malici pomaga poskrbeti za Cistoge in urejenost udilnice,
s v odmorih pazl, da ne pride do podkadb Imovine in odtujitve lastnine,
e po kondani url pospravi utilnico,
« javlja razredniku, izvajalcu uéne ure nepravilnosti in podkodbe Solske imovine,
» opravlja druge naloge, za katere ga pooblasti oddeltna skupnost ali razrednik.



41. &len (defurstvo uéencev pri vhodu v Solo)
Defurstvo opravija en ufenec iz 8. ali 9. razreda, ki ga doloéi razrednik. Slednji lahko prepove opravijati dezurstvo ufencem, ki
Imajo slabe ocene, veliko izostajajo od pouka in kriijo pravila olskega reda oz. hisni red.

Dezursivo uéencev pri vhodu v Solo se zalne ob 8.10 in konda ob 14.40. Predfasno odhajanje ni dovoljeno ne glede na urnik, ki
ga ima deiurni ufenec na dan izvajanja deiurstva.

Defurni ufenec se 10 minut pred zafetkom vzgoino-izobraZevalnegza dela javi v tajniftvu Sole. Tam dobi kljud In navodila za
svoje delo. Po kontanem deZurstvu kljug vrne v tajnistvo.

42, tlen (naloge defurnega utenca pri vhodu v Solo)
Deiurni ufenec je v copatih, Skrbi, da so vsa vhodna vrata, razen vhodnlh vrat z igriséa, zaklenjena. Defurnega mesta ob
glavnem vhodu ne sme zapuitati samovaljno.

Deiurni ufenec poskrbl, da se v prostorih Sole zadriujejo samo ufenci nase Sole. Vse nepoznane obiskovalce povpraia po
namenu obiska, jih usmeri ali pa jih pospremi na Zeleno mesto oziroma jim da druge ustrezne informacije.

Ostali uéenci Sole defurnega ufenca ne motijo pri njegovem delu, zato zadrievanje in posedanje ob mizl defurnega uéenca ni
dovoljena.

Defurni utenec poskrbi, da so vsa vhodna vrata, razen tista z igriita, po 8.20 zaklenjena. Kljuga ne sme fzrogiti ostalim utencem
fole, ves £as ga hrani pri sebi.

Defurni uéenec po vsaki uri pobere smeti in ugasne ludi po hodnikib In v jedilnicl. Skrbi za red in Cistofo v jedilnici (pospravi
stole in naravna mize), v garderobah in pred vhodom v Solo. Po kondanem kosilu pomaga pospraviti jedilnico.

Opravlja naloge, ki jih dnevno dobi iz tajnistva oziroma od drugih delaveey dole.

Kadar je defurni ufenec odsoten zaradi preskusa znanja, o tem obvest] razrednika in puiiEe zamenjavo, tj. ufenca iz drugega
razreda, ta pa se mora o tem dogovoriti z uditeljem, ki ga udl tisto uro.

43. den (porofanje deiurnih ufencey)
Po konfanem defurstvu vsi defurni ufenci oddelka porofajo o svojem delu na razrednih urah, nato pa oddeléna skupnost:

s ugotovi uspeinost defurne sluibe in posameznikov,
e daje predloge za izboljdanje Zivijenja In dela 3ole,

® sestavi porofilo za Solsko skupnost.
VZDRIEVANIE PROSTOROV IN CIsTOCE

44, tlen (skrb za urejenost prostorov)
UZenci in izvajalel vzgojno-izobrazevalnih programov so dolini vzdrievat] urejenost udilnic in kabinetov.

Ob koncu ufne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomotki v omare all na doloéen prostor. Uenci pospravijo svojo
opremo v torbe all na dolofen prostor v omarah.

lzvajalec vzgojno-lzobraZevalnega programa stalno nadzira prostor fzvajanja programa in uence opozarja na pozabliene stvari,
lzvajalec uéence sprotno opozarja na morebitne nevarnosti, ki nastajajo ob delu.

Vsi odpadki, ki nastajajo pri delu, se sproti odlagajo v ko3e za smetl. Odpadnl papir, plastika in organski edpadki se zbirajo
loceno.
45, £len (inventura)
lzvajalci programov oz, vodje kabinetov ter vsi drugi delavel odgovarfajo za urejenost, opremo, udila in ostali Solski inventar.
Vsi delavei Sole so dolini skrbeti za materialno evidenco deloynih sredstev In sodelovati pri inventuri.

46, clen (javljanje poikodb in napak)
Vse vetje poskodbe, kl nastanejo na opremi ali zgradbi, se takoj javljajo v tajniStvu Sole ali pa se poklice hisnika.
Ce je moino, se poskodbe in akvare sanirajo takoj, sicer pa v najkrajsem ¢asu. Za popravila in sanacije skrbijo hisniki.

47. élen {urejenost zunanjih povrsin)
Utenci skupaj z izvajalci vzgojno-izobratevalnih programov skrbijo tudi za urejenost Solskih povrdin (travnlk, igridga in dvoriide).

Ko ufenci zapuitajo igrisée ali Solsko dvoriide, defurni uend ali reditelji in defurni uditelj poskrbijo, da ostane Igritte gisto.

Program In razpored urejanja (zelene straze) doloti pomotnica ravnatelja Sole.



48. glen (tiscenje)
Solske prostore in povrdine po opravijenem vzgojno-izobrafevalnem delu istijo Eistilke in hifniki.
Razpored in as &iscenja se dolodi 5 posebnim sklepom. Sklep o razporedu ¢idéenja prostorov in okolice Sole izda ravnatel].

49, élen (dolinosti oddeléne skupnosti ob potkodbah inventarja)
Oddeléne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost uéilnic.

Vsako okvaro ali potkodbo v uéilnici sproti prijavijajo razredniku oz. izvajalcu programa, ki pride v ugiinico. Razrednik ali
izvajalec programa ugotovi povzroditelja Skode in njegovo krivdo.

Kdor namerno, iz malomarnosti ali razposajenosti poSkoduje inventar in drugo Solsko imovino ter opremo, mora sSkodo
poravnati.
Ce oddelina skupnost krivea ne odkrije all ga prikriva, se mora pogoveritl o skupni poravnavi $kode.

PREHRANA

50. élen (priprava hrane)
Solska prehrana se pripravlja v kuhinji. Vstap v kuhinjske prostore ima samo kuhinjsko osebje in vodja Solske prehrane. Vodja
Zolske prehrane lahko izjemoma dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrievanje opreme.

51. &len (3olska prehrana)
Ufenci lahko v Soli dobijo zajtrk, dopoldansko malico, kosile in popoldanske malico. Vsak uéenec naj bi v Zoli prejel vsaj en
obrok dnevno. Uéenci si pred vsakim obrokom umijejo roke. Vzamejo toliko hrane, kolikor jo bodo lahko pojedl, in 5 hrane
ravnajo spostljivo.

Uéencl se spotljivo vedejo do tehnifnega osebja v kuhinji oz. jedilnici. Za red in kulturno prehranjevanje skrbijo ugenci sami,
kuharji in kuharice ter uéitelji v jedilnici.

Organizacija 3olske prehrane je podrobneje opisana (prijove, odjave) v Pravilih o 3olski prehrani, ki so objavijena na 3olski
spletni strani.

52. Elen (malica)
Vsi ufenci malicajo sofasno v odmoru po 2. Solski uri, Utend razredne stopnje malicajo v svojih ulllnicah, uZenci predmetne
stopnje pa praviloma v ugilnicah, v katerih imajo 3. 3olsko ure pouk. Utencem &, in 9. razredov, ki imajo 3. 3olsko uro na urniku
pouk po skupinah, se na zadetku leta dologi ugilnice, v katerih bodo posamezni oddelki skupaj malicall. Utenci, ki imajo 3.
folsko uro pouk 3portne vzgoje, malicajo v jedilnici.

Malico iz kuhinje prinesejo defurni ucenci. Uenci pocakajo na malico v vrsti, jo brez prerivanja vzamejo in adnesejo k svoji
izl

Pri jedi niso preglasnl in zapustijo isto mizo. Hrane ufenci ne smejo nositi iz prostora, v katerem malicajo, razen Ce je sosolec
odsoten zaradi oblska pri zobozdravniku ali drugih obveznosti in pod pogojem, da malico ufenec pospravi v vretka oz, torbo.

Pri malici ufencev je ves fas navzoé ufitelj, ki bo imel 3. 3olsko uro v oddelku pouk, ali na nadin, kot je to na zatetku leta
doloteno z letnim delovnim nalriom.

53. tlen {pravila vedenja in ravnanja v jedilnici)
V jedilnici poteka malica za ufence predmetne stopnje, ki imajo 3. Solsko vro pouk 3portne vzgoje ter kosilo za vie udence
centralne fale. Utencd, ki malicajo in kosijo v jedilnici, hrane ne smejo nositi v druge Solske prostore.

v jedilnici se v Casu kosila zadrfujejo samo uéenci, ki so narofeni na kosilo in imajo svoj kupontek.

Utenci se driijo objavlijenega razporeda za €as kosila. H kosilu praviloma prihajajo pe kenfanem pouku oz po drugih
dejavnostih. Ugenci, ki so v podaljfanem bivanju, gredo na kosilo v spremstvu ucitelja.

U#enci, ki samostojno hodijo na kosilo, folske tarbe odlofijo ob stolu, kjer bodo pojedli kosilo. Ucenci v vrsti mirno akajo na
kosilo, tiho in kulturno pojedo ter pospravijo prostor za sebaoj (podistijo mizo ter odnesejo pladenj na dolofenc mesto). e
ufenec prevrne pladenj s kosilom, poisde istilko ali kuharja/kuharico In pomaga pri pospravijanju.




RAVNAMNIE V IZREDNIH RAZMERAH

54. élen (sploino o ravnanju)
W fasu izrednih razmer all ko se take razmere pritakujejo (naravne nesrefe, tehnolotke In volne nevarnosti), je glavna in
osnovna naloga vseh delaveev fole, e posebno strokevnih delaveev, da poskrbijo za varnost uéencev.

V teh primerih je treba nujno upo3tevati vsa navodila, ki jih izdajajo odgovorni in vodilni delavci ali ustrezni Stabi.
Pri vseh zaiéitnih ukrepih zaradi nevarnosti se upo3tevajo navodila poverjenika CZ in vodstva Sole.

Vsi delavci Sole, ki so v fasu nevarnosti pri utencih, so kazensko odgovorni za nedosledno in nepravilng izvajanje vseh odrejenih
ukrepov.

55. ¢len (zapuitanje prostorov)
Ce je treba kar najhitreje zapustiti Solsko poslople, lzvajalel programa neposredno vodljo posamezne oddelke all skupine
utencev, ter skupaj z njimi odide]o na igrifée fole in upoitevajo nadaljnja navodila vodstva.

Oddaljevanje ufencev od skupine ali oddelka v £asu trajanja izrednih razmer brez posebnega dovoljenja ni dovoljeno.

Pri hitrem zapuifanju Solskih prostorov izvajalci programov vzamejo s seboj osnovno pedagosko dokumentacijo oddelka oz
ratunalnik.

56. tlen [potres)
Ravnanje v £asu potresa:

s Ko se zadut] tresenje tal, se ufenci odmaknejo od steklenih in zunanjih povrsin ter se zaklenijo pod Soiske klopi.
°  Nesmejo zapuifati oddelkov, dokler tega posebe] ne odobrijo odgovorne osebe.

®  Po koncu potresnega sunka, ée ni opaziti $kode, nadaljujejo delo, ée vodstvo 3ale ne odredi drugate.

e (e sozgradbe in osebe poskodovani, se izvede reSevanje po posebnih postapkih,

e lzvajalci programov skupaj z uéenci potakajo na nadaljnja navodila.

¢  Poslopje najprej zapustijo tistl, ki so v pritligjih, nato pa ostali po hodnikih.

s (e ni mo¥no zapustiti prostorov po stopnicah, se izvede zasiine redevanie skozi okna,

e Zhirno mesto je za vse uéence in delavee na igris€ih.

e |zvajalci pedagoskih programov poskrbijo, da se uéenci ne priblizujejo zgradbam.

*  Nazbirnem mestu se takoj preveri navzotnost uéencev in delaveev Sole.

® Lafje potkodovanim se nudi zdravniska pomot, drugi poskodovanci pa se ne prenalajo, dokler nl strokovao
ugotovljena stopnja njihove potkodbe ter dokler se jih zavaruje pred nadaljnjimi poikodbami.

57. flen [poiar)
Ravnanje pri pozaru:

s (e vstavbiizbruhne pofar vedjega obsega, ki ga ni mogode lokalizirati in obstaja nevarnost, da se bo razsicil na vso
zgradbo, vsi uéenci, izvajalci in drugo osebje zapustijo poslopje po oznadenih poteh.

o Ufencin izvajalci pritliéne udilnice zapustijo skozi okna pritliénih ufilnic, v nadstropju, ¢e ni dima, po stopnicah in skozi
okna pritligne uéilnice, v nasprotnem primeru skozi okna na nadstreske,

o (e Je podarv pritligju, se zapuicajo prostori tudi skozl pritliZna okna.

e (e zagori v nadstropju, se zapuitajo prostori po stopnicah ali s pomotjo lestev in vrvi, zasilno skozi okna.

o (Ob poiaru je treba, kolikor je Lo le mogode, zapirati prostore.

58, glen (zradni napad)
Ravnanje v £asu nevarnosti zratnega napada oz. ob napadu:
o Ob nevarnosti zrafnega napada se vsi ufenc in osebje odpravijo na varna evakuacijska mesta. Uence pri tem vodijo
izvajalci njihovih programaov, in sicer v skladu z navedili civilne za&€ite in lokalne skupnosti.

o Najprej odidejo ufenci pritliénih prostorov, nato ufenci in drugo osebje iz nadstropij.
®  Na varnit evakuacijskih mestih se ostane toliko €asa, dokler ni dan znak, da se le-ta lahko varno zapustijo.

o Sola prek sredstev javnega obveifanja (radio, televizija ...) poskrbi za obveitanje stariev, tako da lahko le-ti &im hitreje
in €im bolje poskrbijo za nadaljnjo varnost svojega otroka.

o (e pride do zracnega napada nenadoma, brez poprejinjega obvestila oz. opozorila (alarma) in so ufenci v oddelkih, se
ravna po istih natelih kot pri potresu. Pri tem se odprejo, skladno z moZnostmi, vsa vrata in okna.

9




54, tlen (radiolofka-kemitna nevarnost)
Ce grozi RBK nevarnost, se skuga z ustreznimi zadtitnimi sredstvl zavarovati vse ljudi v 3oli.

Ce obstaja moZnost vegje nevarnosti, se opravi evakuacija vseh ljudi na varna evakuacijska mesta po enakem razporedu kot ob
nevarnostih zratnega napada.

Vsem ugencem in delavcem 3ole se razdelijo ustrezna zaiditna sredstva. Ce le-teh nl doval], se uporabliajo priroéna zaséitna
sredstva.

KONCNE DOLOCBE
60, £len
Pravilnik zacne veljat] v petih dneh po objavi na $olski spletni strani in s tem prenehajo veljati pravila o HiZnem redu na Osnovni
Soli Maklo, ki jih je ravnatel] dolo@il 25. 8. 2008 in so zafela veljati 1. 9. 2008.

V Maklem, 28. 2. 2013

Lﬂ}?a C_..—

Milan Bohinec
ravnatel]
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